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Hyvaksytty
Opetus- ja kasvatuslautakunta 25.2.2020 §

Voimaan 1.3.2020 alkaen

OPETUKSEN JA KASVATUKSEN PALVELUALUEEN ORGANISAATIORAKENNE JA
VIRANHALTIJOIDEN PAATOSVALTA

Jarvenpaan kaupungin hallinnon ja toiminnan jarjestdmisessa seka paatoksenteko- ja kokousmenettelyssa nou-
datetaan hallintosaannén maarayksia, ellei laissa ole toisin saddetty. Hallintosadnndssa on méaéritelty mm. lauta-
kuntien tehtavat. Lautakunta paattaé palvelualueilla viranhaltijoiden toimivallan edelleen siirtdmisesta ja palve-
lualueen organisaatiorakenteesta.

A) Palvelualueen organisaatiorakenne
1. Palvelualueen johto

Opetuksen ja kasvatuksen palvelualue toteuttaa osaltaan kaupungin hyvinvointitehtavaa. Se edistéa ja
tukee lasten ja nuorten turvallista kasvua ja oppimista sekd vahvistaa lapsiperheiden osallisuutta. Tehta-
vaa toteutetaan jarjestamalla varhaiskasvatusta, perusopetusta ja lukiokoulutusta seka oppimisen ja kou-
lunkdynnin tukea ja opiskeluhuoltopalveluja.

Palvelualueen johtajana toimii Hyvinvoinnin palvelualueen kanssa yhteinen palvelualuejohtaja. Palvelu-
aluejohtajan tehtavat on maaritelty hallintosddnndssa & 39. Palvelualuejohtajan apuna toimii esikunta,
jota johtaa talouspaallikkao.

Palvelualueen johtaja Sijainen
Palvelualuejohtaja Yleisissa asioissa:
1. Talouspéallikko
2. Asiaa koskevan avainalueen asiakkuusjohtaja
3. Palvelualueen asiakkuusjohtajat virkaikajarjes-
tyksessé
Erityisasiantuntijuutta edellyttavissa asioissa
1. Kukin asiakkuusjohtaja alueellaan
2. Kunkin asiakkuusjohtajan varahenkild

Palvelualueella on saannéllisesti kokoontuva palvelualuejohtajan nimittdmé johtoryhma, joka toimii
palvelualuejohtajan johtamien molempien palvelualueiden yhteisena johtoryhména. Johtoryhman
tyoskentelyyn osallistuu henkildstojérjestdjen edustaja.

Johtoryhmén tehtdvana on palvelualuejohtajan johtamana valmistella, yhteen sovittaa ja kehittaa pal-
velualueen prosessimaista palvelutuotantoa kaupungin sdéntdjen, ohjeiden, strategioiden ja muiden
suunnitelmien mukaisesti seké kasitella kaupungin paatoksentekoon valmisteltavat asiat. Palvelualu-
een johtoryhmd toimii aktiivisesti yhteistydssa muiden palvelualueiden ja toimialojen johtoryhmien
kanssa.

2. Esikunta
Toimintayksikon esimies Sijainen

Talouspaallikko Palvelu-
aluejohtaja ja paivittdisjohtamisessa
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hallinnon asiantuntija

ikl

Palvelualuejohtajan apuna toimii kahden palvelualueen, Opetuksen ja kasvatuksen sekd Hyvinvoinnin
palvelualueen yhteinen esikunta. ES|kunta h0|taa palvelualuelden suunnlttelu tilastointi-, talous- ja hal-
lintopalvelutehtévia seké ti ja huolehtii palvelualueiden

aS|ak|rjahaII|nnosta V|est|nnasta Ja kuntatason arwommsta Emk&man%la%em&lwluameiden

Liséksi esikunta huolehtii palvelualueiden kehittdmis- ja hallintotehtavista ja -prosesseista seké palvelu-
alueen luottamuselinten valmistelu- ja toimeenpanotehtévisté kaupungin johdon ja konsernipalveluiden
johdolla.

Esikuntaa johtaa talouspaallikko, Jonka sualsena t0|m|| palvelualuejohtaja ja e5|kunnan pa|V|tta|SJohta-
misessa hallinnon asiantuntija. :

3. Avainalueet

3.1. Varhaiskasvatuspalvelut

Avainalueen johtaja Sijainen
Asiakkuusjohtaja 1.Nimetty aluepaallikko
Varhaiskasvatusjohtaja 2. Nimetty aluepaallikko

3.Varhaiskasvatuksen palvelupééallikko

Varhaiskasvatuksen avainalueen tehtdvand on vastata kaupungin varhaiskasvatuspalveluista avainalu-
een palveluprosessien mukaisesti jarjestaiméalld varhaiskasvatusta kaupungin omana toimintana ja
varmistamalla yksityisten palveluntuottajien jarjestimaa toimintaa. Lisaksi avainalue vastaa esiope-
tuksen opetussuunnitelman mukaisen oppilashuollon jarjestdmisestd, johon siséltyvista opiskeluhuol-
lon palveluista vastaa opiskeluhuoltopalvelujen yksikko.

Varhaiskasvatuspalveluiden avainalueella on asiakkuusjohtajan johtamat varhaiskasvatuksen yhteiset
palvelut, eteléisen ja pohjoisen alueen varhaiskasvatus seka yksityisen varhaiskasvatuksen palvelut,
joista kukin muodostaa oman toimintayksikkonsa.

Varhaiskasvatuksen yhteiset palvelut koordinoi ja ohjaa koko kaupungin oman varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen palvelujen jarjestdmista sekd kaupungissa yksityisten palveluntuottajien jarjestamaa va-
rahaiskasvatusta. Liséksi huolehditaan varhaiskasvatuksen asiakasvirtojen ohjauksesta seka vanhem-
pien jarjestdman hoidon tuesta ja jarjestetddn esiopetuksen opetussuunnitelman mukainen oppilas-
huolto. Opiskeluhuoltoon siséaltyvat opiskeluhuollon palvelut jarjestaé opiskeluhuoltopalvelujen yk-
sikko.

Toimintayksikko vastaa my6s avainalueella yhteisten hallinnon- ja tukipalveluiden jarjestdmisesta ja
varhaiskasvatuksen kehittdmisesta. Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelut jarjestetdan kahdella var-
haiskasvatusalueella. Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnasta, ohjauksesta ja neuvonnasta vastaa
yksityisen varhaiskasvatuksen toimintayksikko. Palveluohjaus neuvoo ja ohjaa asiakkaita kaikkien
varhaiskasvatuspalvelujen kaytosta.

Toimintayksikon toimintaa johtaa varhaiskasvatusjohtaja, jonka sijaisena toimii nimetty aluepaallikko.
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Eteléinen varhaiskasvatusalue
Toimintayksikon esimies Sijainen
Aluepéallikko 1. Pohjoisen alueen aluepéallikko

2. Nimetty lahiesimies

Toimintayksikon tehtdvané on edistdd omalla alueellaan alle kouluikéisten lasten kasvua ja oppimis-
valmiuksia jarjestamalld laadukasta ja monipuolista varhaiskasvatusta ja esiopetusta. Toimintayksikko
vastaa alueellaan paivakotien ja perhepéivahoidon varhaiskasvatuspalvelujen seké esiopetuksen tuotta-
misesta.

Liséksi aluepaallikoilla on varhaiskasvatusjohtajan maaraamié avainalueen yhteisia tehtéavia.
Toimintayksikén toimintaa johtaa aluepéallikkd, jonka sijaisena toimii pohjoisen alueen aluepéallikko.

Pohjoinen varhaiskasvatusalue

Toimintayksikon esimies Sijainen

Aluepéallikko 1. Eteléisen alueen aluepaallikko
2. Nimetty lahiesimies

Toimintayksikon tehtdvané on edistdd omalla alueellaan alle kouluikéisten lasten kasvua ja oppimis-
valmiuksia jarjestamalla laadukasta ja monipuolista varhaiskasvatusta ja esiopetusta. Toimintayk-
sikkd vastaa alueellaan paivakotien ja perhepéivahoidon varhaiskasvatuspalvelujen seka esiopetuksen
tuottamisesta.

Liséksi aluepaallikoilla on varhaiskasvatusjohtajan maaraamié avainalueen yhteisia tehtéavia.
Toimintayksikon toimintaa johtaa aluepééllikkd, jonka sijaisena toimii eteldisen alueen aluepéallikko.

Yksityinen varhaiskasvatusalue

Toimintayksikon esimies Sijainen

Varhaiskasvatuksen palvelupaallikké 1. Nimetty aluepaallikko
2. Palveluohjaaja

Toimintayksikon tehtdvané on edistéd alle kouluikaisten lasten kasvua ja oppimisvalmiuksia varmista-
malla yksityisten palveluntuottajien jarjestaman varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen laatu. Yksikko
vastaa yksityisen varhaiskasvatuksen lakisééteisesta valvonnasta, ohjauksesta ja neuvonnasta seka pal-
velusetelijarjestelméaan liittyvista tehtavista.

Liséksi palvelupdallik6lla on varhaiskasvatusjohtajan maaraamia avainalueen yhteisia tehtavia.

Toimintayksikon toimintaa johtaa varhaiskasvatuksen palvelupdallikko, jonka sijaisena toimii nimetty
aluepéallikko.

3.2. Opetuspalvelut

Avainalueen johtaja Sijainen
Asiakuusjohtaja 1. Yleisissa asioissa
Opetusjohtaja Oppimisen ja koulunkaynnin tuen p&éllikko

2. Kukin palvelupééllikké omalla alueellaan

Opetuspalvelut avainalue vastaa palveluprosessiensa mukaisesti perusopetuksen, oppimisen ja kou-
lunkdynnin tuen ja lukiokoulutuksen seka opiskeluhuoltopalvelujen jarjestamisestd. Avainalue jakau-
tuu perusopetukseen, lukiokoulutukseen, oppimisen ja koulunkdynnin tukemiseen seka



JARVENPAA (12)

14.2.2020

opiskeluhuoltopalveluihin. Opetusjohtaja toimiin avainalueen johtajana ja sen yksikoiden paallikoi-
den esimiehend. Avainalueella on sd&nnollisesti kokoontuva opetusjohtajan nimittdma opetuspalvelui-
den johtotiimi.

Perusopetuspalvelut
Toimintayksikon esimies Sijainen
Opetusjohtaja 1. Oppimisen ja koulunkdynnin tuen paallikko
2. Nimetty vastuurehtori (oppilas- ja opetusasiat)

Perusopetuspalvelut jakautuu perusopetuksen yhteisiin palveluihin sek& koulujen muodostamiin toi-
mintayksikoihin. Perusopetuksen palvelut siséltdd yhteisten opetuspalvelujen ja koulujen toiminnan
lisdksi koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan, koulun kerhotoiminnan seka vammaisten lasten
aamu- ja iltapdivahoidon Keski- Uudenmaan sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtymén kanssa sovi-
tulla tavalla.

Perusopetuksen yhteisten palvelujen tehtdvana on vastata perusopetuksen palvelujen jarjestamisesté ja
koordinoinnista. Toimintayksikké vastaa myds perusopetuksen oppilaan koulupaikan méaraytymisen
periaatteista sekd oppilashallinnon, yhteisten opetus- ja tukipalvelujen koordinoinnista ja jarjestami-
sestd seké opetuksen kehittamisesté.

Liséksi toimintayksikko vastaa perusopetuksen opetussuunnitelman mukaisesta oppilashuollon jarjes-
tdmisesta seka toimii yhteistydsséd oppilashuoltopalvelujen ja kuntouttavien palvelujen jérjestajien
kanssa oppilaan kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin ja turvallisuuden takaamiseksi. Toimintayksikon toi-
mintaa johtaa opetusjohtaja, jonka sijaisena toimii oppimisen ja koulunkaynnin tuen paallikko

Peruskoulut
Kukin peruskoulu muodostaa oman toimintayksikon.

Koulut on jaettu Kartanon, Yhteiskoulun ja Koivusaaren alueisiin, siten, ettd kullakin alueella jérjeste-
taan opetusta luokka-asteilla 1-9. Juholan erityiskoulusta tulee osa Jarvenpaan Y hteiskoulua 1.8.2019
alkaen, mutta se jatkaa koko kaupungin vaativan erityisen oppimisentuen osaamiskeskuksena. Kukin
koulu vastaa osaltaan opetussuunnitelman mukaisen opetuksen ja kasvatuksen, oppimisen ja koulun-
kaynnin tuen seka koulukohtaisen oppilashuollon jarjestamisesté seké yhteistydsté oppilashuollon pal-
velujen jarjestajien kanssa. Koulujen toimintaa johtaa rehtori ja hdnen apunaan toimii apulais- ja/tai
vararehtorit.

Opetusjohtaja nimittdd madraajaksi kaksi vastuurehtoria, jotka toimivat oman toimensa ohella opetus-
johtajan apuna perusopetuksen jarjestamiseen liittyvissa tehtdvissa. Perusopetuksessa on opetusjohta-
jan apuna séannollisesti kokoontuva opetusjohtajan nimittdma perusopetuksen johtotiimi. Perusope-
tuksen rehtorit muodostavat laajennetun johtotiimin.

Alakoulut Toimintayksikon esimies Sijainen
Anttilan koulu Rehtori Vararehtori
Haarajoen koulu Rehtori Vararehtori
Harjulan koulu Rehtori Vararehtori
Kyroélan koulu Rehtori Vararehtori
Mankalan koulu Rehtori Vararehtori
Saunakallion koulu Rehtori Vararehtori
Yhtenaiskoulut Toimintayksikon esimies Sijainen
Kartanon koulu Rehtori Apulaisrehtori

Jérvenpéan Yhteiskoulu Rehtori Apulaisrehtori
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Kinnarin koulu 1.8.2019 alkaen  Rehtori Apulaisrehtori
Yléakoulu Toimintayksikon esimies Sijainen
Koivusaaren koulu Rehtori Apulaisrehtori
o I
denadepcondd —oken Sl
Kei 5 i
Oppimisen ja koulunkdynnin tuki
Toimintayksikon esimies Sijainen
Oppimisen ja koulunkaynnin tuen paallikké Opetusjohtaja

Nimetty vastuurehtori
Opiskeluhuollon paallikko

Oppimisen ja koulunkdynnin tuen tehtdvand on osoittaa oppilaan koulupaikka, vastata perusopetuksen
opetussuunnitelman mukaisesta oppimisen ja koulunkdynnin tuen seka koululaisten iltapaiva- ja kou-
lukerhotoiminnan palvelujen jarjestamisesté ja koordinoinnista. Liséksi toimintayksikké toimii yhteis-
tyossé oppilashuoltopalvelujen ja kuntouttavien palvelujen jérjestdjien kanssa oppilaan kokonaisvaltai-
sen hyvinvoinnin ja turvallisuuden takaamiseksi.

Oppimisen ja koulunkaynnin tuen paallikkd paattaa perusopetuksen oppilaan koulupaikan osoittami-
sesta. Han vastaa oppimisen ja koulunk&ynnin tuen sekd koululaisten iltapdivatoiminnan ja koulun
kerhotoiminnan palveluprosessien mukaisten palvelujen resurssien kohdentamisesta sekéd suunnitte-
lusta ja jarjestdmisestd yhteisty0ssé palveluja tuottavien yksikdiden kanssa. Hén vastaa yhteistydn
koordinoinnista oppilashuollollisten ja kuntouttavien palvelujen jarjestdjien kanssa.

Lukiokoulutus

Toimintayksikon esimies Sijainen

Lukion rehtori Virka-apulaisrehtori
Aikuislinjan apulaisrehtori
Apulaisrehtori (oto)

Lukiokoulutuksen perustehtavana on jarjestaa lukiokoulutusta Jarvenpdén lukiossa. Koulutus jarjeste-
tdan vahvistetun opetussuunnitelman mukaisesti nuoriso- ja aikuislinjoilla paikallista tarvetta vastaa-
vasti ja huolehditaan oppilaitosyhteistydstd suunnitelmien mukaisesti. Toiminnallisena lahtdkohtana
ovat yksil6llisyys ja yhteisollisyys seké vastuullisuus niitd yhdistavana voimana. Toimintayksikko vas-
taa palvelujen tuottamisesta lukiokoulutuksen palveluprosessin mukaisesti.

Lukion toimintayksikkoa johtaa lukion rehtori, jonka sijaisena ovat apulaisrehtorit. Lukion rehtorin paa-
tosvaltaan kuuluu palvelupéallikon yleisten tehtavien lisdksi tdman toimintachjeen liitteessa mainitut
asiat.

Opiskeluhuollon palvelut

Toimintayksikon esimies Sijainen

Opiskeluhuollon paallikko 1. Vastaava psykologi
2.Vastaava kuraattori
3. Oppimisen ja koulunkaynnin tuen
paallikko
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Opiskeluhuollon palvelut sisaltavét koulukuraattori- ja —psykologitoiminnan ja yksikko vastaa opiske-
luhuollon piiriin kuuluvien koululaisten ja opiskelijoiden hyvinvoinnin ja terveyden edistamisesté yh-
teistydssd opetuspalvelujen muiden yksikdiden sekd Hyvinvoinnin ja terveyden edistdmisen avainalu-
een ja Keski -Uudenmaan sosiaali-ja terveyspalvelujen kanssa.

Opiskeluhuolto on lasten, nuorten ja perheiden peruspalvelu, joka koostuu hyvinvointitehtavén liséksi
oppilaiden/ opiskelijoiden ja heidan perheidensa kanssa tehtavasta asiakastydstd. Tavoitteena on edis-
taa oppilaiden/opiskelijoiden ja koko kouluyhteison/oppilaitosyhteison ympariston hyvinvointia, huol-
tajien kanssa tehtavad yhteistyotd ja oppilaiden osallisuutta. Oppilashuoltotydn painopisteind ovat seka
yksil6llinen ettd yhteisollinen tyd. Lisaksi yksikon vastuulla on tydn ja sen tulosten jatkuva arviointi ja
pyrkimys toteuttaa yhtendisyyden ja tasa-arvoisuuden periaatetta.
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B) Viran- ja toimenhaltijoiden paatosvalta

1. Palvelualuejohtaja
1. pé&attaé palvelualueen tilojen pitkaaikaisesta yhteiskaytosta
2. paattaa palvelualuetta koskevat tutkimusluvat

2. Esikunta
Talouspaallikko
1. paattada hankinnoista, maksuhelpotusten ja -vapautusten seké vahingonkorvauksen myéntamisesté kayt-
totalousosan rahamaaraisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa,
2. paattaa koulutapaturman tai koulussa sattuneen vahingon korvaamisesta ratkaisuvaltarajojen puitteissa,
3. péaatdsvallan osalta noudatetaan soveltuvin osin mita noudatetaan asiakkuusjohtajien osalta,
4. pé&attaa ja allekirjoittaa oman alueensa sopimukset kéyttdtalousosan rahamaaréisten ratkaisuvaltarajojen
puitteissa ja allekirjoittaa lautakunnan paatoksiin pohjautuvat oman alueensa yksittéista palvelua koske-
vat sopimukset.

3. Avainalueet

3.1. Varhaiskasvatuspalvelut

Varhaiskasvatusjohtaja
1. paattaa hankinnoista, maksuhelpotusten ja - vapautusten seka vahingonkorvauksen myéntamisesta kayt-
totalousosan rahamadraisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa,
2. paattad varhaiskasvatuksen maksualennuksista ja tarvittaessa varhaiskasvatuksen sihteerin maarittdmén
lapsikohtaisen hoitomaksun tarkistamisesta,

3. péaattaa ja laatii tarkemmat asiakasmaksuohjeet ja periaatteet asiakasmaksuihin

4. pé&attaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen laissa méadritellyn valvontatehtdvan toteuttamisen ohjeis-
tuksesta kaupungin hyvéksymien ohjeiden mukaisesti,

5. hyvaksyy varhaiskasvatusta ja esiopetusta ohjaavat toimintasuunnitelmat ja -kertomukset

6. paattaa esiopetuksen yhteisollisen oppilashuoltosuunnitelman vuosittaisesta tarkistamisesta ja yhteisolli-

sen oppilashuollon jarjestdmisestd esiopetuksessa

paattad avainaluetta koskevat yksittaiset tutkimusluvat,

8. péaattaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen (kunnallinen ja yksityinen) ryhmista seka lasten ryhmiin
sijoittelun linjauksista,

9. pé&attaa esiopetuksen tyo- ja loma-ajat, varhaiskasvatus- ja esiopetusyksikdiden aukioloajat lautakunnan
linjauksen mukaisesti

10. paattda linjauksista ja kriteereistd, joiden perusteella 20 tunnin varhaiskasvatukseen oikeutetuille lapsille
voidaan jérjestad varhaiskasvatus laajempana, kun se on tarpeen lapsen kehityksen, tuen tarpeen tai per-
heen olosuhteiden takia tai on muuten lapsen edun mukaista,

11. péaattéd niistd varhaiskasvatuksen asioista, jotka eivat kuulu muiden paatantavaltaan,

12. paattéa ja allekirjoittaa oman alueensa sopimukset kayttotalousosan rahamaéraisten ratkaisuvaltarajojen
puitteissa ja allekirjoittaa lautakunnan paatoksiin pohjautuvat oman alueensa yksittéista palvelua koske-
vat sopimukset,

13. vastaa varhaiskasvatuslain mukaisista rekistereisté ja oppilashuoltolain esiopetusta koskevista oppilas-
huoltorekistereista,

14. péaattad vastaamiensa rekistereiden sisdltdmien asiakirjojen luovuttamisesta/luovuttamatta jattdmisesta
henkilétietolain ja julkisuuslain mukaisesti,

~
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15. p&attaé asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista seké paattad hoitopaikan myon-
tdmisesta toisen kunnan palveluissa tai toisen kunnan alueella sijaitsevassa yksityisessa hoitopaikassa
sekd ndité koskevissa maksusitoumuksista

16. paattaa esiopetuksen erillishinnasta ostopalveluna yksityisilta toimijoilta lautakunnan linjausten mukai-
sesti

17. paattéa linjaukset ostopalveluina ostettavasta esiopetuksesta

Varhaiskasvatuksen aluepaallikko
1. antaa pyydettaessa lausuntoja ja selvityksia tulosyksikkoaan koskien,
2. paattad hankinnoista kayttotalousosan rahamaéraisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa,
3. pé&attaa tukea tarvitsevien lasten tuen resursseista alueellaan, esim. kahdenpaikkaisuus, avustaja, erityis-
ryhmé
4. tekee alueellaan varhaiskasvatuksessa olevan lapsen tukea koskevan paatoksen ja paattaa erityista tukea
saavan lapsen varhaiskasvatus- ja esiopetuspaikan sekd hénelle kohdennettavat resurssit esim. ryhmén
lapsiluvun pienentaminen,
5. péaattaa esiopetuksen yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamisesta alueensa péivakodeissa suunnitelman
mukaisesti,
paéattad esiopetuksen ja varhaiserityiskasvatuksen kuljetuksista
myontéa paivakotitilojen vakinaiset kayttoluvat,
paattad alueellaan olevien péivékotien lapsiryhmien varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen muutoksista
paattad varhaiskasvatuksessa jo olevien lasten osalta 20 tunnin varhaiskasvatukseen oikeutetun lapsen
oikeudesta laajempaan varhaiskasvatukseen lapsen tai perheen tuen perusteella huoltajan hakemuksesta.
Jo varhaiskasvatuksessa olevien laajempaan varhaiskasvatusoikeuden valmisteluun osallistuvat 13-
hiesimies seka tarvittaessa muita asiantuntijoita.

© oo~

Varhaiskasvatuksen palvelupaallikkd

1. hyvéksyy yksityiset palvelutuottajat palvelusetelin tuottajaksi palvelusetelisaantokirjan linjausten mu-
kaisesti,

2. vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen laissa maéritellyn valvontatehtévén toteuttamisesta paiva-
kotien osalta kaupungin hyvéksymien ohjeiden mukaisesti,

3. pé&attaa varhaiskasvatuksessa jo olevien lasten osalta 20 tunnin varhaiskasvatukseen oikeutetun lapsen
oikeudesta laajempaan varhaiskasvatukseen yksityisessa paivakodissa lapsen tai perheen tuen perus-
teella huoltajan hakemuksesta. Jo varhaiskasvatuksessa olevien lasten laajempaan varhaiskasvatusoi-
keuden valmisteluun osallistuvat lahiesimies seka tarvittaessa muita asiantuntijoita.

Varhaiskasvatuksen palveluohjaaja

1. paattdd varhaiskasvatuspaikan antamisesta perhepdivahoidossa tai paivakodeissa sekd esiopetuspaikasta,

2. paattda laajemmasta varhaiskasvatuksesta uusien lasten osalta, joiden huoltaja hakee 20 tunnin varhais-
kasvatukseen oikeutetulle lapselleen laajempaa varhaiskasvatusta lapsen tai perheen tuen tms. perus-
teella. Uusien hakijoiden osalta valmisteluun osallistuvat aluepaallikét ja tarvittaessa muita asiantunti-
jaa,

3. péaattaa varhaiskasvatuksen palvelusetelin antamisesta yksityiseen paivakotihoitoon ja perhepaivéhoi-
toon.

Varhaiskasvatuksen esimies

1. péitta4 esiopetuspaikasta jo varhaiskasvatuksessa olevan lapsen osalta,

2. paéattaa perhepdivéhoitajien erityisruokavalioihin liittyvista korvauksista,

3. péaattaa paivakodin Kiinteiston tilapaisesta kaytosta,

4. tekee sijoituspadtoksen 20 tunnin varhaiskasvatukseen niiden lasten osalta, jotka ovat jo varhaiskasva-
tuksessa ja samalla kumoaa edellisen sijoituspddtoksen ja maksupaatoksen,

5. tekee sijoituspaatoksen 20 tuntia laajempaan varhaiskasvatukseen niiden lasten osalta, joilla on taméa
oikeus ja jotka ovat jo varhaiskasvatuksessa ja samalla kumoaa edellisen sijoituspadtoksen ja maksupéa-
toksen,

6. paattaa lapsen sijoituksesta yksikon sisélla lapsen siirtyessé ryhmésté toiseen,
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vastaanottavan yksikon esimies p&attad lapsen uudesta sijoituksesta lapsen siirtyessd varhaiskasvatusyk-
sikosta toiseen,

paattaa esioppilaalle poissaololuvan yli 3 vuorokautta ja pidemmaksi ajaksi,

perhepéivéhoidosta vastaava esimies vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen laissa mééritellyn
valvontatehtévén toteuttamisesta perhepaivahoidon osalta kaupungin hyvaksymien ohjeiden mukaisesti

Toimistosihteeri (esikunta)

1.
2.

maédrittelee lapsikohtaisen varhaiskasvatusmaksun maksuasetuksen mukaisesti,
madrittelee lapsikohtaisen palvelusetelin arvon palvelusetelisdantokirjan mukaisesti.

3.2. Opetuspalvelut

Opetusjohtaja

1. hyvaksyy lukion vuosisuunnitelmat ja toimintakertomukset

2. hyvaksyy peruskoulujen vuosisuunnitelmat ja toimintakertomukset ja niiden liitteena koulukohtaiset
oppilashuollon suunnitelmat ja arvioinnit,

3. pé&attaa vieraassa kunnassa koulua kayvélle perusopetuksen oppilaalle mydnnettévista etuuksista,

4. myontéa vieraan kunnan oppilaalle koulunkayntioikeuden Jarvenpé&én peruskoulussa,

5. péaattaa niista perusopetuksen oppilasasioista ja perusopetukseen liittyvista asioista, jotka eivat kuulu
oppimisen ja koulunkaynnin tuen péallikon, rehtorin tai lautakunnan patantévaltaan,

6. antaa avainaluettaan koskevia lausuntoja ja selvityksia,

7. paattad avainaluetta koskevat yksittdiset tutkimusluvat,

8. paattaa perusopetuksen ja lukiokoulutuksen lukuvuoden tydpdivat ja loma-ajat lautakunnan linjauksen
mukaisesti,

9. paattaa perusopetuksen opetusryhmistd, niiden sijoittelusta ja niiden yhdistamisesta koulujen vélilla lau-
takunnan linjauksen mukaisesti,

10. paattada hankinnoista, maksuhelpotusten ja - vapautusten sekd vahingonkorvauksen myontdmisesta
kaytto-talousosan rahaméaardisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa,

11. paattaa ja allekirjoittaa oman alueensa sopimukset kayttotalousosan rahamaéraisten ratkaisuvaltarajojen
puitteissa ja allekirjoittaa lautakunnan paatoksiin pohjautuvat oman alueensa yksittéista palvelua ja os-
toja koskevat sopimukset,

12. vastaa perusopetuslain mukaisista rekistereista ja oppilashuoltolain perusopetuksen koulukohtaisista
opiskeluhuoltorekistereista,

13. vastaa lukiolain mukaisista rekistereisté ja oppilashuoltolain koulukohtaisista opiskeluhuoltorekiste-
reista,

14. vastaa opiskeluhuoltolain mukaisista yksilokohtaisen oppilashuollon/opiskelijahuollon rekistereistéa

15. paattaa vastaamiensa rekistereiden sisdltdmien asiakirjojen luovuttamisesta /luovuttamatta jattamisesta
henkilétietolain ja julkisuuslain mukaisesti,

16. paattda aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmista ja niiden sijoittelusta,

17. paattaa erityishuoltona annettavan vammaisten perusopetusikaisten lasten iltapaivahoidon ja koulujen
loma-aikaisen hoidon jarjestdmisen periaatteista Keski-Uudenmaan sosiaali- ja terveyspalvelujen kun-
tayhtyman kanssa sovitulla tavalla

18. paattaa yhteisollisen opiskeluhuollon jarjestdmisesta perusopetuksessa ja lukiokoulutuksessa

Oppimisen ja koulunkaynnin tuen péaallikko

1.

N~ WN

osoittaa oppilaan koulupaikan perusopetusjohtajan opetusryhmapaatdsten ja lautakunnan linjausten mu-
kaisesti,

tekee oppilaan erityistd tukea koskevan paatoksen sekd paatoksen erityisen tuen lopettamisesta,

paéattad erityisté tukea saavan oppilaan koulupaikan,

paattaa pidennetysta oppivelvollisuudesta,

paéattad erityisen tuen oppilaan vapauttamisesta jonkin oppiaineen opiskelusta,

myontad luvan koulunkdynnin aloittamiseen yhta vuotta séadettyd aikaisemmin tai myéhemmin,
myontéé oppilaalle oikeuden koulunkéyntiin oppivelvollisuusian taytyttyé,

osoittaa aamu- ja iltapdivatoiminnan paikan sekd myontaa siihen muutokset ja irtisanomisen,
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9. maéarittad aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintamaksun perusopetuslain ja hyvéksytyn kayttosuunnitel-
man mukaisesti,
10. paattda aamu- ja iltapaivatoiminnan maksuvapautuksista ja huojennuksista.

Peruskoulun rehtori

paattaa koulun opetusjarjestelyista,

paattad yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamisesta koulussa suunnitelman mukaisesti,

paattdd muun kuin erityisen tuen oppilaan vapauttamisesta jonkin oppiaineen opiskelusta,

paattaa valitun aineen tai oppimaédran muuttamisesta toiseksi,

paéattad oppilaan opiskelun erityisista opetusjarjestelyistd, kun kyseessa ei ole erityisen tuen oppilas,

madrad kotona opiskelevan oppivelvollisen edistymisen tutkivan opettajan ja valvonnan jarjestelyt,

myontéa oppilaalle yli kolmen péivan mittaiset vapautukset opetukseen osallistumisesta,

evaa oppilaan osallistumisen opetukseen enintaén jéljella olevan tydpaivan ajaksi,

antaa oppilaalle kirjallisen varoituksen,

0. paattaa koulun oppilaskuljetuksista ja saattoavustuksista lautakunnan vahvistamien perusteiden mukai-
sesti,

11. paattdd yksittdista oppilasta koskevat muut asiat, joita ei ole maarétty jonkun muun pééatettavaksi,

12. p&attaé opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

13. vahvistaa perusopetuksen jarjestyssadnttjen pohjalta laaditut koulun sdannét,

14. hoitaa koulukohtaisia stipendi- ja lahjarahastoja, ellei toisin ole saadetty,

15. myontad koulukiinteiston kayttdluvat liikunta- ja keittidtiloja lukuun ottamatta,

16. paattaa hankinnoista kayttétalousosan rahamaaraisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa.

BOOoNoOr~LNE

Lukiokoulutus
Lukion rehtori

1. paattaa opiskelijaksi ottamisesta,
paattad lukion koulutuspalvelujen hankkimisesta ulkopuolelta,
paattad muualla suoritettujen opintojen hyvaksi lukemisesta,
paattad opiskelijan opiskelun erityisista opetusjarjestelyisté,
myOntéa tarvittaessa opiskelijalle yli 2 viikon vapautuksen opetuksesta
myontéa opiskelijalle luvan suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta,
myontéa opiskelijalle pidennyksen lukion suoritusaikaan,
toteaa opiskelijan eronneeksi,
antaa opiskelijalle kirjallisen varoituksen ja paattaa opiskelijan erottamisesta,
. pidattaa opiskelijalta oikeuden opiskeluun, jos opiskelija on tutkimuksen alaisena rikoksesta,
. paattaa opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,
. vahvistaa oppilaskunnan ja kerhojen sdannat,
. hoitaa koulukohtaisia stipendi- ja lahjarahastoja, ellei toisin ole saadetty,
14. p&attaé koulukiinteiston kayttoluvat keittio- ja liikuntatiloja lukuun ottamatta,
15. evdi oppilaan osallistumisen opetukseen enint&én jaljelld olevan tyopdivéan ajaksi,
16. péaattaa lukion yhteisollisen opiskeluhuoltosuunnitelman vuosittaisesta tarkistamisesta ja yhteiséllisen
opiskeluhuollon jérjestamisesté lukiossa,
17. péaattaa lukiota koskevat tutkimusluvat,
18. paattaa hankinnoista sekda maksuhelpotusten ja - vapautusten myontdmisesta kayttétalousosan rahamaa-
réisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa.

© O N LD
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Lukion virka-apulaisrehtori
1. vastaa lukion opiskelijahuoltoryhmén toiminnasta,
2. my0ntaa tarvittaessa opiskelijalle enintdén 2 viikon vapautuksen opetuksesta.
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Opiskeluhuoltopalvelut

Opiskeluhuollon paallikélld on hanelle mééaritellyn paatdsvallan lisaksi tarvittaessa sama toimivalta
kuin alaisillaan viranhaltijoilla tehdd p&atoksia

1. paattaa hankinnoista kéyttotalousosan rahamaaraisten ratkaisuvaltarajojen puitteissa
2. antaa pyydettdessa lausuntoja ja selvityksia tulosyksikkdaan koskien
3. padttaa opiskeluhuollon (koulukuraattori ja psykologitoiminta) palvelujen kohdentamisesta kuntatason
suunnitelman mukaisesti
4, paattaa yksikdssaan tuotettujen rekisteritietoja siséltdmien asiakirjojen luovuttamisesta /luovuttamatta
jattamisesta henkilttietolain ja julkisuuslain mukaisesti
5. valmistelee vastineen lakien perusteella tehtyihin muistutuksiin, kanteluihin ja lausuntopyyntdihin asi-
akkuusjohtajan ratkaistavaksi
6. paattad johtamaansa aluetta koskevat yksittéiset tutkimusluvat
KAYTTOTALOUSOSAN RAHAMAARAISET RATKAISUVALTARAJAT paattaja raja (€)
A. Puitesopimusten vuosihankinnat, kertahankinnat, leasing-hankinnat, os- | lautakunta yli 500.000
topalvelu-sopimukset palvelualuejohtaja alle 500.000
asiakkuusjohtajat ja alle 200.000
Useampivuotisten ostopalvelusopimusten hankintapéatoksen tekija méarday- | talouspaallikko
tyy hankinnan kokonaisarvon mukaan palvelupaallikot alle 30.000
j i ast alle 39.999

Edelli mainitut ICT/T\T Kintoi | Hetojenxa S'E..E.E.III*. K

Alueensa vuosi-, kerta- ja leasing-hankinnat

B. Helpotus, maksuvapautus, vahingonkorvauksen myontaminen lautakunta 10.000 - 14.999

palvelualuejohtaja alle 10.000
talouspéallikko alle 5.000
asiakkuusjohtajat, alle 1.500
palvelupédéllikot alle 750
C. Avustukset avustuksista paattaa lautakunta
D. Irtaimen omaisuuden myyminen lautakunta yli 85.000
palvelualuejohtaja alle 85.000
asiakkuusjohtajat ja alle 45.000
talouspaallikko
palvelupéallikot alle 20.000
INVESTOINTIOSAN RAHAMAARAISET RATKAISUVALTARAJAT paattdja raja (€)

3. Irtaimen omaisuuden hankinnat lautakunta 85.001-169.999
palvelualuejohtaja < 85.000
talouspaéallikko ja <50.000
asiakkuusjohtajat
palvelupaallikot <20.000

4. Irtaimen omaisuuden myyminen lautakunta 85.001-169.999

<20.000
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palvelualuejohtaja < 85.000

talouspaallikko ja asi- <40.000

akkuusjohtajat

palvelupéallikot <20.000
5. Rakennushankkeet ja projektit, kokonaiskustannusarvio palvelualuejohtaja <500.000
(Liikuntapaikkainvestointien osalta)

talouspaallikko ja <250.000

kyseisen alueen
asiakkuusjohtaja

Hankintalain euroméaéraiset kynnysarvot ylittdvien tarjouspyyntdjen valmistelun kdynnistdmisestd on
ratkaisuvaltarajoista huolimatta annettava ajoissa tieto ao. lautakunnalle.




